KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ NADLESNICTWO SIENIAWA

W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2z dnia
27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych ,L,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

NAJCZESCIE] ZADAWANE PYTANIA WYNIKAJACE Z TZW. OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO:

Kto jest
]_ R . Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadle$nictwo Sieniawa, ul. Ko$ciuszki 11, 37-530
administratorem moich L L
Sieniawa, tel. (16) 622 79 65 e-mail: sieniawa@krosno.lasy.gov.pl.
danych osobowych?

Jak moge skontaktowac
sie z Inspektorem
ochrony danych?

Administrator wyznaczyt na Inspektora Ochrony Danych Osobowych - Pana Daniela Panka, z ktérym
mozna sie skontaktowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej: sieniawarodo@krosno.lasy.gov.pl.

Cel przetwarzania danych osobowych Podstawa prawna przetwarzania

Prowadzenie gospodarki lesnej oraz
zarzadzanie zasobami le$nymi i ochrona lasu:

W jakim celu
Nadle$nictwo
przetwarza moje dane
osobowe?

sprzedaz drewna, w tym realizacja
zakupéw z wykorzystaniem portalu ,e-
drewno.pl”, Portalu Le$no-Drzewnego,
sprzedazy detalicznej oraz sprzedazy
sadzonek, choinek oraz innych produktéw
ubocznych uzytkowania lasu,
rozpatrywanie reklamacji z tytutu
zakupionego surowca;

umozliwienie pozyskania drewna
opatowego metoda tzw. ,samowyrobu”;
realizacja zadan zwigzanych ze
sprzedaza, zakupem, zamiangidzierzawa
nieruchomosci w jednostkach
organizacyjnych Laséw Panstwowych;
realizacja zadan zwiazanych z dzierzawa
gruntéw le$nych i rolnych;

$wiadczenia innych form udostepniania
lasu tj. wynajem wiat, pdl namiotowych i
biwakowych, udostepnianie Sciezek
edukacyjnych, zbiornikéw wodnych w
celach rekreacyjnych;

wynajem pokoi go$cinnych;
wystawianie oraz kontrola zezwolen na
wijazd do lasu oraz na drogi le$ne;

art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO - realizacja obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa w zw. z przepisami:
— ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach;

art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - wykonanie umowy, ktdrej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza oraz podjecie
dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - prawnie uzasadniony
interes administratora - ustalenie i dochodzenie
roszczen oraz obrona przed roszczeniami.

Prowadzenie gospodarki lowieckiej

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - realizacja obowiazkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa w zw. z
przepisami:

— ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach;

— ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo
towieckie;

—  Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 23
marca 2005 r. w sprawie szczegétowych
warunkow wykonywania polowania i
znakowania tusz.
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Prowadzenie nadzoru nad gospodarka lesna
w lasach niestanowiacych wiasnosci Skarbu
Panstwa

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - realizacja obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa w zw. z

przepisami:

ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach;
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020.

Organizacja i realizacja zaméwien
publicznych - przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w trybie wybranym przez
Zamawiajacego, zamawianie dostaw i ustug

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - realizacja obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa w zw. z

przepisami:

ustawy z dnia z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych.

Zawieranie i wykonywanie uméw

art. 6 ust.1 lit. b) RODO - wykonanie umowy, ktdrej
stronag jest osoba, ktérej dane dotycza oraz podjecie

dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed

zawarciem umowy, w zZw. Z przepisami:

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.

Zarzadzanie roszczeniami - ustalenie
i dochodzenie roszczen oraz obrona przed
roszczeniami

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - prawnie uzasadniony
interes administratora - ustalenie i dochodzenie

roszczen oraz obrona przed roszczeniami.

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO realizacja obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa w zw. z

przepisami:
Realizacja obowigzkéow podatkowych, | — ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.0
prowadzenie rachunkowosci rachunkowo$ci;
— ustawy z 29 sierpnia 1997 r. - ordynacja
podatkowa;
— ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug.
art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO realizacja obowigzkéw
nikajacych z przepiséw prawa .
Rozpatrywanie skarg oraz wnioskéw Wynikajacych z przepisow prawa wzw. z

kierowanych do Nadle$nictwa

przepisami:

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

Rozpatrywanie odwotan od
w sprawie odszkodowan towieckich

decyzji

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO realizacja obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa w zw. z

przepisami:

ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach;
ustawy z dnia 13 paZdziernika 1995 r. Prawo
towieckie.

Realizacja zadan zwiazanych z edukacja
przyrodniczo-le$ng

art. 6 ust. 1lit. a) RODO - zgoda osoby, ktérej dane
dotycza.

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO realizacja obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa w zw. z
przepisami:

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardéw i ustug (w przypadku otrzymania
nagrody niespetniajgcej warunkdéw zwolnienia
od podatku);




art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO realizacja obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa w zw. z
przepisami:

— ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do

Rozpatrywanie wnioskéw oraz udzielanie . N . .
informacji publicznej;

informacji publicznej lub informacji

o srodowisku — ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o

udostepnianiu informacji o $Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenistwa w ochronie
$rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko.

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO realizacja obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa w zw. z
przepisami:
—  ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
Realizacja procesu rekrutacji . . .
art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w zw. w zw. z przepisami
art. 22 1a oraz 22 1> ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy (zgoda kandydata do pracy na
przetwarzanie danych wykraczajacych poza zakres
wskazany w Ustawie z dnia 26 czerwca 1974 .
Kodeks pracy).

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO realizacja obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa w zw. z

Organizacja praktyk studenckich przepisami:

i uczniowskich — ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce;

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo

o$wiatowe;

Kto jest odbiorca moich
danych?

Nadle$nictwo moze udostepni¢ Panstwa dane osobowe podmiotom, organom panstwowym jezeli bedzie
do tego zobligowane na mocy przepisu prawa powszechnie obowiazujacego. Odbiorcami Panstwa danych
moga by¢: banki w celu obstugi dokonywanych transakcji; podmioty $wiadczace ustugi pocztowe oraz
kurierskie; jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe, uczestniczace w procedurach internetowych,
prowadzonych poprzez dedykowane do tego celu: portal ,e-drewno.pl” oraz Portal Le$no-Drzewny, oraz
jednostkom uczestniczacym w realizacji zakupéw z wyKkorzystaniem ,Centralnej Kkartoteki
kontrahentéw”; Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w zakresie czynnosci kontroli i nadzoru oraz
udzielenia zgody na zawarcie z Panstwem umowy najmu, dzierzawy oraz sprzedazy; Dyrekcja Generalna
Laséw Panstwowych w zakresie czynno$ci kontroli i nadzoru w oparciu o wewnetrzne przepisy PGL LP;
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie informacja publiczna, informacja o $srodowisku lub
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 11 2 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zaméwien publicznych.

Dane moga by¢ rowniez udostepniane podmiotom, z ktérymi Administrator ma zawarte umowy
powierzenia danych tj. dostawczy poczty elektronicznej, podmioty $wiadcza ustugi informatyczne oraz
wsparcie techniczne, kancelarie radcowskie i adwokackie, podmioty $wiadczace ustugi ochrony oséb
i mienia, podmioty $wiadczace ustugi zwiazane z prowadzeniem archiwum zaktadowego/sktadnicy akt.

Czy moje dane osobowe
beda przekazywane do
panstwa trzeciego lub
organizacji
miedzynarodowej?

Obecnie nie planujemy przekazywa¢ Panstwa danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Jak dtugo Panstwa dane
osobowe beda
przechowywane przez
Nadlesnictwo?

Po realizacji umowy, Twoje dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami powszechnie
obowiazujacego prawa. Na potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledéw podatkowych, przetwarzamy dane
przez okres 5 lat. JeZeli dane byly przez nas przetwarzane w celu dochodzenia roszczen (np. w
postepowaniach windykacyjnych) przetwarzamy dane w tym celu przez okres przedawnienia roszczen,
wynikajacy z przepiséw kodeksu cywilnego. Je$li toczy sie spdr, proces sadowy lub trwa inne
postepowanie (szczegélnie karne), okres archiwizacyjny bedzie liczony od dnia prawomocnego
zakonczenia sporu, a w przypadku wielu postepowan prawomocnego zakonczenia ostatniego z nich, bez
wzgledu na sposéb jego zakonczenia, chyba Ze przepisy prawa przewiduja dtuzszy okres przechowywania
danych lub dtuzy okres przedawnienia dla roszczen/prawa ktérego dotyczy postepowanie.




Jezeli dane byly zbierane na podstawie wyrazonej uprzednio przez Ciebie zgody - bedziemy
przetrzymywac te dane do czasu odwotania zgody. Jako pracodawca, Nadlesnictwo obowiagzane jest
przechowywa¢ dokumentacje pracownicza. Akta pracownikéw zatrudnionych przed 1 stycznia 1999 r. -
50 lat, akta pracownikéw zatrudnionych po raz pierwszy w okresie od stycznia 1999 r. do grudnia 2018
r. - 50 lat, chyba ze przekazemy do ZUS os$wiadczenie ZUS OSW oraz raport informacyjny ZUS RIA -
wowczas okres przechowywania wynosi 10 lat, akta pracownikéw nowo zatrudnionych od 1 stycznia
2019 r. - 10 lat od konica roku kalendarzowego, w ktérym ustat stosunek pracy.

Administrator wskazuje, ze dane osobowe beda przechowywane z uwzglednieniem okresu wynikajacy z
aktualnego Zarzadzenia Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie jednolitego rzeczowego
wykazu akt Panistwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Pafistwowe.

Jakie uprawnienia mi
przystuguja?

W zwiazku z przetwarzaniem przez Nadlesnictwo danych osobowych, na zasadach okreslonych w RODO,

przystuguje Panstwu prawo do:

1. dostepu do treSci swoich danych - Mozesz dowiedzie¢ sie czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie nimi. Mozesz takze uzyska¢ kopie
swoich danych osobowych. 0dméwimy wydania kopii danych osobowych, jezeli w danym przypadku
niekorzystnie wptynie to na prawa i wolnos$ci innych. Dostepu do danych udzielamy poprzez
przekazanie specjalnego sprawozdania. Realizujac prawo dostepu do danych nie przekazemy
Panstwu kopii zgromadzonej dokumentacji.

2. prawo ich sprostowania - Mozesz poprawi¢ nieprawidtowe informacje na swdj temat. Mozesz
zaktualizowa¢ nieaktualne. MoZesz uzupetni¢ brakujace. Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdza¢ prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa danych osobowych. W tym celu
poprosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czynnosci;

3. prawo do usuniecia - MoZesz poprosi¢ nas o skasowanie Twoich danych osobowych. Prawo do
usuniecia danych przystuguje wytacznie, gdy:

1) Paiistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do osiagniecia naszych celéw albo

2) wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢ stuszny albo

3) Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

4) w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny obowigzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odméwimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy: Pannstwa dane osobowe beda nam niezbedne
do wywiazania sie z obowigzku prawnego albo Panstwa dane osobowe beda niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

4. prawo do ograniczenia przetwarzania - Po ograniczeniu przetwarzania Panstwa danych
osobowych mozemy je nadal wykorzystywac wytacznie w nastepujacych celach:

1) przechowywania;

2) ustalenia i dochodzenia roszczen oraz obrony roszczen;

3) ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej. Jezeli bedziemy chcieli wykorzystaé¢ Panstwa
dane osobowe do realizacji jakichkolwiek innych celéw bedziemy musieli uzyska¢ Panstwa zgode.
Mozecie Panistwo skorzysta¢ z prawa do ograniczenia przetwarzania z uwagi na co najmniej jedna z
ponizszych okolicznosci:

1) kwestionujecie Pafistwo prawidtowos$¢ danych osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajacy sprawdzi¢ prawidtowo$¢é Panstwa danych albo

2) Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgodnie z prawem, lecz sprzeciwiacie sie Panstwo
ich usunieciu, Zagdajac w zamian ograniczenia przetwarzania albo

3) nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych do osiggniecia naszych celéw, ale sa one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4) wniesliscie Panistwo sprzeciw - ograniczymy przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

5. prawo do przenoszenia danych - ma zastosowanie jedynie w przypadkach jezeli Panistwa dane s3
przetwarzane na podstawie zgody lub na podstawie umowy oraz w spos6b zautomatyzowany.

6. prawo wniesienia sprzeciwu - korzystajac z tego prawa mozesz w dowolnym momencie wnie$¢
sprzeciw wobec przetwarzania Twoich danych, jezeli s one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1
lit e lub f (prawnie uzasadniony interes lub interes publiczny). Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na
szczegblng sytuacje danej osoby. Staranne uzasadnienie sprzeciwu moze zwiekszy¢ szanse na
uznanie jego stusznosci.

7. prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie - W niektérych przypadkach mozemy
wykorzystywaé¢ Twoje dane osobowe na podstawie Twojej zgody. Mozesz wéwczas w dowolnej
chwili odwota¢ swoja zgode na przetwarzanie danych osobowych. Nie bedziemy mogli dtuzej
realizowac¢ celéw objetych trescig zgody. Wycofanie zgody wywotuje skutki od momentu, gdy ztozysz
o$wiadczenie o wycofaniu zgody, z perspektywa na przysztos¢.. Zgode mozna cofnaé przesytajac
pisemne o$wiadczenie na adres Administratora lub za posrednictwem poczty elektronicznej na

adres: sieniawa@krosno.lasy.gov.pl.
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Czy podanie danych Podanie przez Panstwa danych jest dobrowolne, jednakze w celu dokonania prawidtowej obstugi Panstwa

osobowych jest wnioskéw, pism niezbedne. Brak podania danych, niejednokrotnie moze utrudni¢ lub catkowicie
dobrowolne czy uniemozliwi¢ zatatwianie spraw w sposob zgodny z Panstwa oczekiwaniami. Przepisy szczeg6lne moga
obligatoryjne? jednak przewidywa¢ sytuacje w ktérych podanie danych osobowych jest obowiazkowe, np. z zakresu

prawa podatkowego.

Zrédtem Panstwa danych osobowych sa pisma, wnioski, skargi ztozone do Nadle$nictwa, umowy zawarte

z Nadlesnictwem, dokumenty aplikacyjne ztozone do Nadle$nictwa, akta osobowe pracownikow

Nadle$nictwa czy akta spraw sgdowych w ktérych Panstwo oraz Nadle$nictwo sg stronami.

W niektérych sytuacjach, mozemy pozyskiwaé Panstwa dane z innych zrédet niz bezposrednio od

Pana/Pani:

— ramach organizacji stazu lesnego dane sa pozyskiwane od Regionalnej Dyrekcji Laséw Pafistwowych,
ktoéra deleguje osoby na staze do Nadle$nictwa;

—  w przypadku postepowania windykacyjnego dane mozemy pozyskac od komornika;

Skad Nadles$nictwo ma — wramach organizacji praktyk studenckich czy uczniowskich, dane pozyskujemy z uczelni lub szkoty,
moje dane osobowe? ktéra deleguje na praktyki;

— wramach organizacji zaje¢ edukacyjnych mozemy pozyskac dane od szkoty lub instytucji zgtaszajacej
uczestnictwo w zajeciach i konkursie

— wramach prowadzenia nadzoru na lasami niepanstwowymi, dane pozyskujemy od Starosty Powiatu;

— w ramach realizacji zadan zwigzanych z lowiectwem dane mozemy pozyska¢ z kota towieckiego,
ktoérego cztonkiem jest osoba;

— wramach prawa pierwokupu przystugujacemu na mocy art. 37a ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o
lasach, dane pozyskujemy od notariuszy, u ktérych zawierana jest umowa przedwstepna kupna

sprzedazy gruntu.
Czy moje dane osobowe
beda przetwarzane
w sposéb Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda profilowane.
zautomatyzowany?

ZASADY ROZPATRYWANIA WNIOSKOW DOTYCZACYCH OBSLUGI PRAW KLIENTA W ZAKRESIE DANYCH OSOBOWYCH

Klient indywidualny (réwniez osoba fizyczna prowadzaca indywidualne gospodarstwo rolne) i Klient instytucjonalny (osoba fizyczna

prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, sp6tka cywilna, spotka partnerska, spéotka jawna) jest uprawniony do ztozenia wniosku w

zakresie obstugi jego praw wynikajacych z RODO, a Administrator zobowigzany jest do jego rozpatrzenia wedtug ponizszych zasad:

Klient moze zgtosi¢ wniosek do Administratora w kazdej chwili, poczynajac od 25 maja 2018 r.

w

Administrator rozpatruje wniosek ztozony przez Klienta lub osobe dziatajaca w jego imieniu:

w ciggu miesiaca, liczac od dnia otrzymania Zadania;

w przypadku, gdy Zadanie lub liczba Zadan Klienta ma skomplikowany charakter, termin udzielenia odpowiedzi moze zosta¢
wydtuzony o kolejne dwa miesigce; w terminie miesigca od otrzymania zadania, inspektor ochrony danych poinformuje Klienta
listownie o przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn op6znienia;

w przypadku niepodjecia dziatan w zwiazku z zadaniem Klienta, inspektor ochrony danych niezwtocznie - najpdzniej w ciagu
miesigca od otrzymania zadania, poinformuje Klient listownie o powodach nieodjecia dziatan oraz mozliwosci wniesienia skargi
do organu nadzorczego oraz skorzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej przed sadem.

Klient moze ztozy¢ wniosek o realizacje swoich praw i wolno$ci. Wniosek Klienta powinien zawiera¢ dane adresowe oraz rodzaj
i szczeg6ly zadania.

Klient moze ztozy¢ wypelniony wniosek u Administratora lub przesta¢ go za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
sieniawarodo@Kkrosno.lasy.gov.pl.

Bieg terminu rozpatrywania wniosku rozpoczyna sie od dnia otrzymania przez Administratora zadania Klienta.

Klient uprawniony jest do ztozenia skargi w przypadku niedotrzymania terminu udzielenia odpowiedzi przez Administratora.

W imieniu Administratora inspektor ochrony danych udziela Klientowi odpowiedzi na zlozony wniosek na pi$mie, listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub za posrednictwem poczty elektronicznej jezeli jest to zgodne z zyczeniem
Klienta.

Administrator nie pobiera zadnych optat i prowizji za przyjecie i rozpatrzenie wniosku.

Wtasciwym dla Nadle$nictwa Sieniawa organem nadzoru w zakresie danych osobowych jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

przypadku pytan dotyczacych wniosku prosimy o kontakt zinspektorem ochrony danych pod adresem e-mail:

sieniawarodo@krosno.lasy.gov.pl.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46 /WE (Dz. U. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r.)
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